Nr. Sektori ose dega e Nr.
veprimtarisé dosjes Emértimi i dosjes Afatiiruajtjes | Shénime
DREJTORI I 1 Vler&sime vjetore t&€ punonjésve t& Qendrés s&€ Shérbimeve Arsimore. RHK
PERGJITHSHEM ) )
2 | Procesverbale, informacione pér konflikt interesi t€ punonjésve t€ Qendrés sé Té
Shérbimeve Arsimore etj.. pérkohshme
3 Rregullore pér mbar&vajtjen, ruajtjen dhe siguring e t& dhénave personale. RHK
4 Korespodenca, informacione periodike etj., pér ruajtjen e t& dhénave personale. Té
pérkohshme
5 Kontrata ndérmjet Qendrés s& Shérbimeve Arsimore dhe pérfagésuesit t& Késhillit RHK
t& Europés lidhur mbi njesimin e diplomave t& huaja né Shqipéri.
6 Memo, urdhra mbi zbatimin e kontratés ndérmjet Qendrés s€ Shérbimeve Arsimore Té
dhe Késhillit t&€ Europés né lidhje me aktivetet q& do t&€ zhvillohen, mbi njesimin e { pérkohshme
diplomave t& huaja né€ Shqipéri.
7 Shkresa pér dorézimin e deklaratave t& pasurive, t& funksionaréve t€ Qendrés sé Té
Shérbimeve Arsimore. pérkohshme
DREJTORIA E Rregullore, udhézim, urdhér etj. pér zhvillimin dhe organizimin e provimeve tg
VLERESIMIT TE 1 Maturés Shtetérore. RHK
ARRITJEVE DHE
PERFORMANCES
ARSIMORE
' 2 Korespodenca té€ thjeshta, deklarata, formular aplikimi, lista e nxénésve & do té ‘Té
marrin pjesé né provimet e Maturés Shtetérore etj.. pérkohshme
3 Rezultatet e provimeve t& Maturés Shtetérore sezoni i paré dhe sezoni i dyté.
' RHK
4 Korespodenca, informacione, procesverbale, njoftime etj. pér njohjen e rezultateve Té
t& provimeve t€ Maturés Shietérore. pérkohshme




Urdhéra pér ngritjen e Komisionit t& Posacém pér shqyrtimin dhe vlerésimin e

5
testeve t& dyshuara t& parregullta. RHK
6 Korespodenca, informacione etj. pér shqyrtimin dhe vlerésimin e testeve t& Té
Maturés Shtetérore t€ dyshuara t& parregullta. pérkohshme
7 Rregullore pér pérzgjedhjen e bashk&punétoréve 1€ jashtém né procesin e Maturés
Shtetérore. RHK
8 Korespodenca, deklarata, autorizime etj., pér pérzgjedhjen e bashképunétoréve t& Té
jashtém né procesin e Maturés Shtetérore. pérkohshme
9 Urdhéra, udhézime, rregullore etj. pér pérfundimin e vitit shkollor. RHK
10 Korespodenca, informacione etj.pér pérfundimin e vitit shkollor. Té
pérkohshme
11 Rregullore pér siguriné e bazés sé t&€ dhénave t& Maturés Shtetérore. RHK
12 Korespodenca, informacione, procesverbale etj. pér bazén e t€ dhénave dhe Té
certifikatave t& Maturés Shietérore. pérkohshme
13 Urdhéra pér olimpiada, vlerésime kombétare dhe ndérkombétare, raporte publike
etj. RHK
14 Korespodenca, informacione etj. pér olimpiada, vlergsime kombétare dhe Té
ndérkombétare. pérkohshme
15 Shkresa, korespodenca té thjeshta etj. pér krjimin e kushteve t€ sigurisé gjaté Té
procesit t&€ Maturés Shtetérore. pérkohshme
16 Shkresa t& thjeshta, procesverbale etj., pér trajnimin e mésuesve pér procesin ¢ Té
Maturés Shtetérore. pérkohshme
17 Korespodenca, procesverbale, autorizime etj. mbi vendndodhjen e objekteve ku do Té
t& zhvillohen provimet e Maturés Shtetérore, targat e automjeteve q€ do t€ | pérkohshme
trasportojné testet etj..
18 Deklarata t& stafit t& Qendrés s& Shérbimeve Arsimore pér mospasje konflikti Té
interesi, gjaté provimeve t&€ Maturés Shtetérore. pérkohshme
19 Programe orientuese t& Maturés Shtetérore dhe Provimeve t& Lirimit. Té

pérkohshme




pﬁ%%%?}?fﬁ Udh&zime, rregullore, urdhra, fondi i pyetjeve pér profesionet e rregulluara,
SHTETIT rezultatet pérfundimtare etj. RHK
Korespodenca, informacione, procesverbale etj. pér profesionet e rregulluara. Té
pérkohshme
Ankimime, kthim pérgjigje, deklarata, et]. t& pjesémarrésve né Provimin e Shtetit. Té
' pérkohshme
Korespodenca, shkresa, informacione, vendime, procesverbale etj. né lidhje me Té
zhvillimin e sezoneve t& Provimeve t€ Shtetit. ' pérkohshme
DREJTORIA E Udhé&zime, rregullore, vendime, urdhra, vértetime pér procedurat dhe kriteret pér RHK
SHERBIMEVE ekuivalentimin e diplomave t& arsimit t& lartg.
ARSIMORE
Aplikime, korespodenca, shkresa pér pércaktimin e tarifés pér pagesé etj. pér Té
njohje t& diplomave t& 18shuara nga institucionet e huaja t€ arsimit t€ larté. pérkohshme
Udhézim,  urdhra, rregullore etj. pér regjistrimin e formave té€ diplomave, RHK
certifikatave etj. t&€ l&shuara nga Institucionet e Arsimit t€ Larté.
Kérkesa, kthim pérgjigje, korespodenca, shkresa pér pércaktimin e tarifés pér Té
pagesé etj. pér pajisjen me forma t€ diplomave, t€ léshuara nga Institucionet ¢ | pérkohshme
Arsimit t& Larté.
Udh&zim, urdhra etj. pér pajisjen e Institucioneve t& Arsimit t€ Lart€ me regjistra RHK
t€ studentéve.
Kérkesa, kthim pérgjigje, korespodenca, shkresa pér pércaktimin e tarifés pér Té
pagesé etj. pér pajisjen e Institucioneve t& Arsimit t& Llarté me regjistra bazé t€ | pérkohshme
studentéve.
VKM, Udhézim etj. pér pajisjen e studentéve me numra matrikullimi. RHK
Kérkesa, kthim pérgjigje, korespodenca, shkresa pér pércaktimin e tarifés pér Té
pagesé etj. pér pajisjen me numra matrikullimi t& student&ve. pérkohshme




9 Udh&zime, rregullore etj. pér kriteret e pranimit t& studentéve nga Institucionet ¢
Arsimit t& Lartg. RHK
10 Shkresa t& thjeshta, korespodenca etj. pér kriteret e pranimit t€ studentéve nga T¢
Institucionet e Arsimit t& Larté&. pérkohshme
Udhézime, urdhéra, vendime, vértetime pér procedurat dhe kriteret pér njesimin e
11 diplomave t& arsimit parauniversitar t& p&rfituara jashté vendit. RHK
12 Aplikime pér njesim diplomash, déftesash etj. t& 1€shuara nga institucionet e huaja Té
1€ arsimit parauniversitar. pérkohshme
13 Deéftesa, diploma etj. pér legalizim. Té
. pérkohshme
14 Vendime gjyqésore pér pajisje me numra matrikullimi, njohje t&€ diplomave etj. té RHK
arsimit t& larté.
Njoftime, korespodenca etj. pér procese gjyqésore dhe pér probleme Té
15 administrative, lidhur me njohjen e diplomave t& arsimit t€ lart€, matrikullimin e | pérkohshme
studentéve etj. '
DREJTORIA E Buxheti i miratuar, vendime etj.pér hartimin dhe zbatimin e buxhetit t& Qendrés s&
FINANCES DHE | Shérbimeve Arsimore. RHK
SHE.‘.RB[MEYE
MBESHTETESE
2 Korespodenca, informacione, evidenca etj. pér hartimin dhe zbatimin e buxhetit t& Té
Qendrés s& Shérbimeve Arsimore. pérkohshme
3 Raporte, vendime, akt kontrolle etj. pér kontrollet ekonomiko-financiar nga auditet. RHK
4 Korespodenca, informacione, procesverbale etj. pér Kkontrollet ekonomiko- Té
financiar nga auditet. pérkohshme
5 Vendime, urdhra, kontrata, proceduré e ploté etj. pér emérime, ngritje né detyré, RHK
njoftime pér prishje kontrate pune etj.
6 Shkresa té thjeshta, procesverbale etj.t€ stafit t&€ Qendrés sé Shérbimeve Arsimore. Té
pérkohshme
7 Praktiké t€ tenderave fitues. RHK




3 Njoftime, shpallje pér vende t€ lira pune etj.. Té
pérkohshme
9 Urdhra t€ thjeshté, evidencé pérmbledhése, raporte financiare etj.. Té
pérkohshme
10 Procesverbale etj.pér inventarin fizik t& materialeve t& p&rdorimit t& pérditshém. Té
pérkohshme
11 Urdhéra pér blerje me vleré t& vogél. Té
pérkohshme
12 Pagesa t€ ndryshme gjaté periudhés s€ Maturés Shtetérore. Té
pérkohshme
13 Vértetime bashképunétoré t€ procesit t& Maurés Shtetérore. Té
pérkohshme
14 Autorizime t& thjeshta. Té

pérkohshme




